РЕГЛАМЕНТ

ОФОРМЛЕНИЯ ПРОПУСКОВ НА ТЕРРИТОРИЮ                                         ООО «Новороссийский зерновой терминал»
1. Для получения постоянных или разовых пропусков посетителям или транспортным средствам на территорию ООО «НЗТ» необходимо оформить письменную заявку (Приложение 1) и отправить её по E-MAIL nzt@nzt.ru
2. Информацию  о регистрации вашей заявки можно уточнить по телефону +7 (8617) 604391, доб. 110 (при необходимости).
3. Информацию по получению пропусков можно получить в Бюро пропусков  тел. +79667671558 или  +7(8617) 303062.
4. Пропуска выдаются только после прохождения сотрудниками инструктажа по охране труда. Инструктаж проводиться в Бюро пропусков ООО «НЗТ» в рабочие дни с 11.00 до 12.00 по адресу: г. Новороссийск, Портовая 12 (Ссылка на адрес)
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Приложение № 1

Письмо оформляется на фирменном бланке организации
исх. ________ от __________ г.
                                                                                 Управляющему директору «НЗТ» - 

                                                                      директору филиала НЗТ

                                                                      ООО «УК Деметра – Холдинг»

                                                                      Жукову В.В.
Уважаемый Владислав Владимирович

Настоящим просим Вашего разрешения на оформление постоянных (временных, разовых) пропусков сотрудникам и транспортным средствам (при наличии) ООО ___________ с «____»_____20__г. по «___»__________20__г. на территорию ООО «НЗТ», для осуществления производственной деятельности связанной (описание выполняемых работ). Договор с ООО «НЗТ» от «___»______20__г. №___. 

Так же подтверждаем, что лица, в отношении которых необходимо оформление пропусков, уведомлены о предстоящей обработке ООО «НЗТ» их персональных данных, указанных в заявке.

Приложение:

1. Список сотрудников на ___ л.

2. Список транспортных средств на __ л.

Руководитель организации     _________________/_____________________/
                                                               (подпись)       (фамилия и инициалы)








МП
Исполнитель: Ф.И.О. тел.

Заявка к приложению № 1
Список сотрудников ООО _____________________

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Занимаемая должность
	Паспорт (серия, номер, кем и когда выдан)
	Дата и место рождения (д/м/г)
	Место жительства (регистрации)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	 
	 
	 
	 
	 


Руководитель  организации ____________________/_____________________/

                                                            (подпись)         (фамилия и инициалы)

                                                          МП.

Список транспортных средств ООО _____________________

	№

п/п
	Сведения о транспортном средстве (ТС)
	Сведения о должности лица, под управлением которого будет находиться ТС

	
	Категория, вид
	Марка,

модель
	Цвет
	Государственный регистрационный знак ТС/прицепа

(№, регион)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	


Руководитель организации     ___________________/_____________________/

                                                              (подпись)              (фамилия и инициалы)








МП.

